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QUYET PINH
Quy dinh chirc niing, nhi¢ém vu
ciia Khoa Bdi dlro’ng nghiép vu va ky nang chuyén nganh trgrc thudc
Trwong Pao tao, Boi dudng can bd quin ly Thong tin va Truyén thong

HIEU TRUONG TRUONG PAO TAO, BOI DUONG
CAN BO QUAN LY THONG TIN VA TRUYEN THONG

Cdn ctr Nghi dinh sé 17/2017/ND-CP ngay 17 thang 02 nam 2017 cua
Chinh phu quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia Bo
Théng tin va Truyén thong;

Cdn cir Quyét dinh s6 1 166/0D-BTTTT ngay 12 thang 7 nam 2018 cua Bo
tru'ong Bo Thoéng tin va Truyén thong ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong
ciia Truong Pao tao, Boi dwo’ng can bg quan ly Thong tin va Truyén théng;

Cén cir Quyét dinh s6 151 3/QD-BTTTT ngay 05 thang 10 nam 2021 cua
B¢ truéng B Thong tin va Truyén thong sira doi Quy ché té chirc va hoat dong
cua Truong Pao tao, Boi a’u'ang can b quan ly Thong tin va Truyén thong ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 11 66/QD-BTTTT ngay 12 thang 7 nam 2018 cua
B¢ truong Bo Thong tin va Truyén thong;

Xét d@é nghi cua Truong phong Phong T6 chitc, Hanh chinh va Truong
khoa Khoa Boi dwdong nghiép vu va ky ndang chuyén nganh.

QUYET DINH:

Piéu 1. Vi tri va chirc niing

Khoa Bdi dudng nghiép vu va k¥ néng chuyén nganh (sau day goi tét 1a
Khoa) la don vi tryc thudc Truong Dao tao, Boi dudng can bd quan ly Thong tin
va Truyén thong c6 chic ning xay dung ké hoach giang day va trién khai cong
tac giang day; xdy dung va bién soan chuong trinh, gido trinh, tai liéu; t chirc
cac hoat dong khoa hoc va cong nghe nghién clru cai tién phuong phép giang
day, hoc tap va cac hoat dong khac nhdm nang cao chat lugng giang day.

Picu 2. Nhi¢m vu

l. Lap ké hoach ctia Khoa theo tudn, thang, quy, ndm phu hop voi ké
hoach hoat ddng cua Truong; Xay dung ké hoach phat trién Khoa toan dién va
td chire thue hién khi da duge Higu trudng phé duyeét.




2. Td chirc bién soan chuong trinh, tai liéu, bai giang, bai tap, dé thi, kiém
tra va cac tai liéu phuc vu cho cong tac giang day va dao tao boi dudng cua
Trudng; to chire chAm bai thi, bai kiém tra, bai thu hoach, bai tiéu luan céc khoa
hoc do Trudng td chie.

3. Tham gia xdy dung ddi ngli giang vién co hitu, giang vién kiém chic
va giang vién thinh giang cua Truong; Quan ly Khoa theo dung ké hoach, dam
bao ndi dung, chuong trinh, tai liéu, thoi gian va chat lugng theo quy dinh.

4. Xay dung ké hoach dao tao, boi dudng nang cao trinh d¢ chuyén mén
nghiép vu cho d¢i ngii giang vién cua Khoa; td chirc sinh hoat chuyén mén giita
cac giang vién trong Khoa vdi cac giang vién kiém nhiém, giang vién thinh
giang vé ndi dung, chuong trinh, tai lidu thudc cac chuyén dé dugc giao.

5. Tham gia trién khai céc hoat dong khoa hoc va tmg dung cong nghé; to
chirc nghién ciru cic dé tai khoa hoc nhim cai tién phuong phap giang day ning
cao chat lugng dao tao.

6. Tham gia, phéi hop véi cac don vi, ca nhan trong va ngoai Trudng
nghién clru dao tao, boi dudng vé céc linh vuce hoat dong cua Khoa.

7. Phéi hop, tham gia véi cac don vj lién quan trong viéc nghién ctru, dé xuat,
xay dung chuong trinh, bién soan tai liéu va thyuc hién dao tao, boi dudng khac thude
chirc ndng nhi¢m vy cia Truong theo su phan cong cua Hiéu truong Truong.

8. Thuc hién luu trit, quan ly théng nhét cac dir liéu vé cac hoat dong cua Khoa.

9. Quan ly t6 chirc, d6i ngii vién chirc, giang vién, ngudi lao dong, tai
chinh, tai san dugc giao theo quy dinh ciia phap luat va phan cép ctia Hiéu trudng.

10. Thyc hién cac nhiém vu khac do Hiéu trudng phén cong.
Diéu 3. Hiéu lyc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu lyuc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s6 481/QD-TBDCB ngay 31 thang 8 nim 2018 cua Hiéu trudng Truong Dao
tao, Bdi dudng cén bd quan ly Théng tin va Truyén théng quy dinh chiic ning,
nhi¢ém vu cua Khoa Nghiép vu chuyén nganh tryc thudc Truong Pao tao, Boi
dudng can bd quan ly Thong tin va Truyén thong; Quyét dinh sé 484/QD-
TBDCB ngay 31 thang 8 nam 2018 ctia Hiéu truéng Trudng Pao tao, Bbi dudng
can bo quan ly Théng tin va Truyén théng quy dinh chic nang, nhiém vu cua
Khoa Boi dudng k¥ ning truc thudc Truong Pao tao, Bdi dudng can bd quan ly
Théng tin va Truyén théng; Quyét dinh s6 485/QD-TBDCB ngay 31 thang 8 nim
2018‘cﬁa Hiéu truong Truong Pao tao, Béi dudng can bd quéan ly Thong tin va
Truyén théng quy dinh chirc nang, nhiém vy cta Khoa Ly luin co ban truc thude
Trudng Do tao, Boi dudng cén bd quan ly Thong tin va Truyén thong.




Diéu 4. Triach nhiém thi hanh

Truéng phong Td chire, Hanh chinh; Truéng khoa Khoa Boi dudng
nghiép vu va k¥ ning chuyén nganh; Trudng cac don vi truc thuge Truong Dao
tao, B6i dudng can bo quan ly Thong tin va Truyén thong chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.(6
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