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QUYET PINH
Quy dinh chirc niing, nhiém vu cia Phong K¢ hoach, Tai chinh
true thube Trudng Pao tao, Bdi dudng cin bd quén Iy Thong tin va Truyén thong

HIEU TRUONG TRUONG PAO TAO, BOI DUONG
CAN BQ QUAN LY THONG TIN VA TRUYEN THONG

Cén ci Nghi dinh s6 17/2017/ND-CP ngay 17 thing 02 ndm 2017 cua
Chinh phi quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc cua B
Thong tin va Truyén thong;

Can cie Quyét dinh s6 1166/QD-BTTTT ngay 12 thang 7 nam 2018 cua B¢
trucng B Thong tin va Truyén thong ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong
ctia Truong Pao tao, Boi dudmg can bé quan Iy Thong tin va Truyén thong;

Can cir Quyét dinh s6 1513/QD-BTTTT ngay 05 thang 10 nam 2021 cua
B¢ trucng By Thong tin va Truyén thong siua doi Quy ché to chirc va hoat dong |\
cua Truong Pao tao, Boi dudng can by quan Iy Théng tin va Truyén thong ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 1166/QD-BTTT1 ngay 12 thang 7 nam 2018 cua
B¢ truong Bo Thong tin va Truyén thong,

Xét dé nghi cua Truong phong Phong Té chirc, Hanh chinh va Trucng
phong Phong Ké hoach, Tai chinh.

QUYET DINH:

Piéu 1. Vi tri va chire niing

Phong Ké hoach, Tai chinh la don vi truc thudc Truong DPao tao, Boi
dudng can bd quan ly Thong tin va Truyen thong c6 chirc nang tham muu giﬁ]?
Hiéu truong thyc hi¢n cong tac 1dp ké hoach, quan ly tai chinh cia Truong. TO
chirc thuc hién va dé xuét céc quy ché, quy dinh quan ly céc ngudn tai chinh.
Thuc hién cong tac ké toan, théng ké theo quy dinh hién hanh cta Nha nudc.

Piéu 2. Nhiém vu

1. Cong tac ké hoach

a) Xéy dyng va trién khai thuc hién ké hoach tai chinh hang nam, ngin
han va dai han Truong.

b) Huéng din xay dyng, thim dinh ké hoach tai chinh ngén han va dai
han, du toan ngén sach hang ndm cua cac don vi tryc thudc Trudng; tong hop
trinh Hiéu truong phé duyét trude khi bao céo, thuyét minh véi céc co quan nha
nudc cd tham quyén.




¢) Kiém tra va don dbc tién d6 thuc hién ké hoach nhiém vu va ké hoach
tai chinh hang niam cla céc don vi dé trinh phuong én diéu chinh kinh phi cho
phu hgp véi tinh hinh nhiém vy cy theé.

d) Chu tri, phéi hop véi cac don vi lién quan trinh Hiéu truong phé duyét
ké hoach sir dung cac ngudn vén, kinh phi; phuong an phéan bo dy toan thu, chi
ngan sach, danh muc mua sim, sira chita tai san hang nam cua Truong.

2. Cong tac ké toan tai chinh

a) Thyuc hién nhiém vu l1a don vi du toan cép [ thugc BO Thong tin va Truyén
théng; t6 chirc quan 1y cac ngudn vén theo Luat Ngan sach Nha nudc va cac quy
dinh hién hanh. Léap dy toéan thu, chi cac ngué“m tai chinh: Ngan sich nha nuéc cép,
hoc phi, kinh phi hop ddng dao tao, bdi dudng va cac ngudn kinh phi khéc.

b) Xay dng ké hoach phan bd kinh phi va huéng dan cac don vi truc
thudc TrLrorng trién khai sir dung kinh phi da duorc phin bd. Hudng dan ché do
ké toan, pho bién cic vin ban ciia Nha nuéc vé quan ly tai chinh, t6 chic thyuc
hién viéc kiém tra tai chinh.

c) Kiém tra, gidm sat va thyc hién cac khoan thu, chi tai chinh, cadc nghia
vu thu, ndp, thanh toan ng, mua sim, stra chira, thanh ly tai san va nguc“)n hinh
thanh tai san, hoat dong dau tu, xay dung co ban; thim dinh cac béo gia, tham
dinh tai chinh cta cdc hgp dong, chuong trinh, du 4n.

d) Quéan ly thu, chi va thyc hién céng tac hach toan ké toan theo quy dinh;
lap bdo cao quyét toan tai chinh va thuc hién kiém toan tai chinh hang ndm trinh
Hi¢u truong phé duyét bao cdo Bo Thong tin va Truyén thong theo quy dmh
thyc hign cong tic béo cdo ké hoach, tai chinh dinh ky, dot xudt theo yeu céu
ctia By Thong tin va Truyén thong va cic co quan nha nudc c6 thim quyén.

d) Thuc hién chi tra tién lwong, tién cong va céc ché d6 khac cho c6ng
chire, vién chire, nguoi lao dong; ndp va quyét toan bao hidm xa hoi, bao hiém y
té, bao hiém thét nghiép, kinh phi céng doan.

e) Kiém soat chung tr tam (ng va thanh toan tam {mg trinh Hiéu truong
phé duyét; t6 chirc don dbe thu hdi céc khoan tam tmg dén thoi han thanht toén.

g) Thyc hién ké khai, quyét toan va ndp cac khoan thué co lién quan voi

co quan thué; tong hop trinh Hi¢u trudng phé duyét quyét toan céc khoan thué
v6i Cuc Thué thanh phd Ha Noi.

h) Phéi hQ’p v0Gi cdc don vj lién quan thuc hién cdng tac kiém ké tai san,
trang thiét bi, kiém tra ké toan dinh ky theo quy dinh ctia nha nude.

i) Bao quan, luu trir cac ching tlr, héa don, s sach tai liu c6 lién quan
dén cong tac tai chinh ké toan theo quy dinh cua nha nudec.




k) Thyc hién ddu mdi quan ly cic ngudn thu va khai théc cac ngudn thu
cho Trucmg, thuc hién ra soat, dbi chiéu va t6 chirc thu hoc phi & tat ca cac 16p
dao tao, bdi dudng va céc khoan thu dich vy cia Truong; phdi hop véi ngan
hang thu hoc phi; quan ly hé thong céc tai khoan ngan hang, luan chuyén ngudn
von, ky giri gitra cdc ngan hang.

1) D& xuét va trinh Hiéu trudng giai phap ting thém nguodn thu va phuong
4n nham triét dé moi ngué‘m thu cho Truong.

m) Chiu trach nhiém trinh trong viéc xdy dung, stra dbi, bé sung Quy ché
chi tiéu ndi bd cua Trudng.

3. Cong tac khac

a) Chu tri, phéi hgp véi céc don v1 lién quan xdy dyng hé théng vin ban
nhu: cac quy ché, quy trinh, quy dinh vé cong tac ké hoach, quan ly tai chinh, tai
san, chi tleu ndi bd, hach toan ké toan, thanh toan cac khoan kinh phi va quan ly
céc ngudn thu; quy trinh xuit nhap vét tu, van phong phédm, phdi van bing,
chimg chi, chimg nhén; quy trinh quan ly va mua sdm tai san va cac quy trinh
khac phit hop véi cac quy dinh chung va tinh hinh, déc diém cua Truong trinh
Hiéu truong phé duyét.

b) Chu tri, ph01 hqp vGi cac don vi lién quan ddi chiéu cong nQ hw
thang, quy; don dbc thu hoi cong ng d6i voi cac don vi lién két dao tao uo»gc
'UAN LY
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kiém tra tai chinh ndi bd va cong tac thanh tra tai chinh ndi bd theo dinh ky. ==

d) Tham gla xay dl,mg ké hoach phat trién bd may ke toan, ké hoach; dé
xuét hoan thién phan mém ké toan MISA Mimosa, phan mém quan ly tai san.

d) Td chic kiém tra, glam sat va kién nghi Hiéu truong xir ly nhitng vi
pham cu thé theo quy dinh d6i voi cong tac quan ly thu, chi céc khoan kinh phi
duge Truong cép hodc duge uy quyén thu va dé lai don vi sir dung; cong tac
quan ly tai san dugc giao tai cac don vi truc thugc Truong.

e) Hach toan ké toan cac nghiép vu ké toan phat sinh.

g) Chu tri hudng dan cac don vi ghi sb theo ddi tai san; ghi sb cac khoan
thu, chi va kiém tra viéc thanh quyet toan céc khoan thu, chi tai cac don vi tryc
thudc Truong; quy dinh céc bidu mau, so sach ap dung chung trong toan Truong.

h) Thuc hién cong tac Thu quy.

i) Quan ly td chirc, doi ngli vién chuc, nguorl lao dong, tai chinh, tai san
duoc giao theo quy dinh ctia phép luat va phén cap ctia Hi¢u truong.

k) Thuc hién cac nhi¢m vu khac do Hiéu truong phan cong.
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Piéu 3. Hiéu luc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu lyuc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s6 486/QD TBDCB ngay 31 thang 8 nam 2018 ctua Hiéu truong Truong Dao
tao, Boi dudng can bo quan ly Thong tin va Truyén théng quy dinh chirc ning,
nhiém vu ctia Phong Ké hoach, Tai chinh tryc thude Trudong Pao tao, Bbi dudng
can by quan ly Thong tin va Truyén thong.

Diéu 4. Trach nhiém thi hanh
Trudéng phong Phong T6 chirc, Hanh chinh; Truéng phong Phong Ké
hoach, Tai chinh va Trudng cac don vi tryc thudc Trudng Pao tao, Bdi dudng can
bd quan ly Thong tin va Truyén théng chju trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay./
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